MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

Descrierea procesului de prelucrare si arhivare a declaratiilor electronice

Scopul acestui document este de a prezenta procesul de pregatire, preluare (depunere), validare a
datelor, elaborare a raspunsului, transmitere a datelor si arhivare a declaratiilor in format electronic,
pe noua platforma tehnologica.

n aceasta arhitectura se pot prelucra uniform toate tipurile de declaratii precum si alte tipuri de
formulare electronice pe care ministerul trebuie sa le colecteze de la cetateni, societati comerciale
sau institutii publice. Ea este o extindere a actualei platforme D112.

Pentru pregatirea declaratiilor declarantji au la dispozitie doua metode:
o pentru cei care dispun de sisteme informatice, "Generare Automata" prin programe
informatice proprii a unui figier in format XML.
o "Introducere Date" in programul informatic de asistenta (furnizat de MFP); metoda este
recomandata celor care nu dispun de sisteme informatice si au pana la 50 de angajati.

Oricare ar fi metoda folosita pentru pregatirea declaratiei, depunerea (transmiterea la MFP) se poate
face prin Internet (fluxul recomandat) sau la ghiseele administratiei.
o Pentru a fi expediat prin Internet, fisierul XML trebuie semnat electronic cu certificatul digital,
rezultand un document electronic (fisier PDF cu XML atasat si semnat electronic).
o La ghiseu se prezinta documentul electronic (fisier PDF cu XML atasat dar nesemnat
electronic), insotit de un inscris.

Activitatile declarantului

1. pentru depunerea documentului prin Internet sint:
a. generarea fisierului XML de catre sistemul informatic propriu sau introducerea datelor prin
programul informatic de asistenta furnizat de MFP;
b. verificarea structurii fisierului XML si a unor corelatji intre date prin programul informatic furnizat
de MFP;
c. generarea documentului electronic ca figier in format PDF cu XML atasat (daca acesta a
indeplinit conditiile de verificare) si semnarea documentului electronic prin acelasi program
furnizat de MFP;
d. autentificarea la site-ul Internet www.e-guvernare.ro (folosind certificatul digital) si incarcarea
documentului electronic semnat (fisier PDF semnat electronic cu XML atasat) pe serverul central
al MFP;
e. memorarea "Indexului de Tncarcare" afisat de sistemul MFP (pentru urmarirea procesarilor
ulterioare);

2. pentru depunerea documentului la ghiseul administratiei sint:
a. generarea fisierului XML de catre sistemul informatic propriu sau introducerea datelor prin
programul informatic de asistenta furnizat de MFP;
b. verificarea structurii fisierului XML si a unor corelatji intre date prin programul informatic furnizat
de MFP;
C. generarea si copierea pe CD a documentului electronic ca fisier in format PDF cu XML atagat
(daca acesta a indeplinit conditiile de verificare), tiparirea si semnarea inscrisului prin acelasi
program furnizat de MFP;
e. deplasarea la ghiseul administratiei, depunerea inscrisului si a CD-ului si obtinerea numarului
de inregistrare.

Activitatile MFP
1. pentru primirea documentelor din prin Internet sint:



a. verificarea corectitudinii documentului electronic din punct de vedere al integritatii,
formatului, autenticitatii si reprezentarii (fisier integru in PDF semnat electronic cu XML atagat,
CUI activ, certificat digital calificat valid, inrolat si autorizat sa reprezinte CUI-ul, perioada
declarata valida etc.);

b. daca verificarea dovedeste ca documentul nu indeplineste unul din criteriile privind formatul,

autenticitatea sau reprezentarea, sistemul informatic MFP:

i. genereaza un document electronic semnat (recipisa) atestand ca declarantul nu si-a
indeplinit obligatia de declarare (documentul nu poate fi acceptat ca declaratie) indicand
criteriile de verificare incalcate (lista erorilor);

c. daca verificarea se incheie cu succes, sistemul informatic MFP continua cu:

i.alocarea unui "Numér de Inregistrare al Declaratjei - Internet" si generarea unui mesaj
specific informand declarantul ca documentul sau a fost verificat si retinut ca declaratie;
mesajul poate fi consultat de declarant prin Internet pe pagina Web de interogare a starii
prelucrarii documentelor, folosind "Indexul de Incarcare" memorat;

ii. validarea datelor conform normelor si instructiunilor in vigoare pentru tipul de declaratie
prelucrat;

iii.daca nu sunt indeplinite toate criteriile de validare, obligatia de declarare nu a fost
indeplinita si declarantul trebuie sa depuna o declaratie.
iv.daca validarea datelor se incheie cu succes, sistemul informatic MFP:
1. genereaza un document electronic semnat (recipisa) atestand ca declarantul si-a
indeplinit obligatia de declarare;
2. arhiveaza declaratia si recipisa in arhiva electronica proprie;
3. prelucreaza datele obtinute conform fluxurilor specifice fiecarui tip de declaratie
4. dupa caz, transmite datele, conform legii si normelor in vigoare, beneficiarilor acestora.

2. pentru primirea documentelor la ghisee administratiei sint:
a. verificarea la ghiseu, de fata cu declarantul si compararea documentului electronic ca
fisier in format PDF cu XML atasat prezentat pe CD, cu inscrisul insotitor;
b. daca verificarea se incheie cu succes, oficiantul aloca un "Numar de anegistrare al
Declaratiei - Ghiseu" si va informa declarantul ca rezultatul validarii documentului va putea fi
consultat de declarant prin Internet pe pagina Web de interogare a starii prelucrarii
documentelor sau, in zilele urmatoare la ghiseu, folosind "Numar de anegistrare al
Declaratiei - Ghiseu";
c.semnarea de catre oficiant a documentului electronic si incarcarea, in aceeasi zi sau in
zilele urmatoare in functie de resursele umane disponibile, prin Intranetul MFP sau
Extranetul MFP pe serverul central al MFP;
d. verificarea corectitudinii documentului electronic din punct de vedere al integritatii,
formatului si autenticitatji (fisier integru in PDF semnat electronic cu XML atasat, CUI activ,
perioada declarata valida etc.).
e. daca verificarea dovedeste ca documentul nu indeplineste unul din criteriile privind
formatul sau autenticitatea, sistemul informatic MFP:

i. genereaza un document electronic semnat (recipisa) atestand ca declarantul nu si-a
indeplinit obligatia de declarare (documentul nu poate fi acceptat ca declaratie), indicand
criteriile de verificare incalcate (lista erorilor);

f. daca verificarea se incheie cu succes, sistemul informatic MFP continua cu:

i.generarea un mesaj specific informand declarantul ca documentul sau a fost verificat si
retinut ca declaratie; mesajul poate fi consultat de declarant prin Internet pe pagina Web
de interogare a starii prelucrarii documentelor, folosind "Numar de inregistrare al
Declaratiei - Ghiseu";

ii. validarea datelor conform normelor si instructiunilor in vigoare pentru tipul de declaratie
prelucrat;

iii.daca nu sunt indeplinite toate criteriile de validare, obligatia de declarare nu a fost
indeplinita si declarantul trebuie sa depuna o declaratie.

iv.daca validarea datelor se incheie cu succes, sistemul informatic MFP:



1. genereaza un document electronic semnat (recipisa) atestand ca declarantul si-
a indeplinit obligatia de declarare;

2. arhiveaza declaratia si recipisa in arhiva electronica proprie;

3. prelucreaza datele obfinute conform fluxurilor specifice fiecarui tip de declaratie;

4. dupa caz, transmite datele, conform legii si normelor in vigoare, beneficiarilor
acestora.

Verificarea rezultatului verificarilor efectuate asupra documentului si a indeplinirii criteriilor de
validitate a datelor sau a starii prelucrarii se poate face numai prin interogarea informatiilor publicate
in Internet pe site-ul MFP. Atestarea indeplinirii obligatiei de declarare se face de MFP printr-un
document electronic semnat (recipisa) care se poate obfine prin Internet de pe site-ul MFP.

Nu se poate garanta prelucrarea documentelor depuse pe canale diferite (la ghisee si prin Internet)
sau de mai multe ori in aceeasi zi, in ordinea cronologica a depunerii.

In functie de criteriile de verificare a documentelor, de criteriile de validare a datelor si de tipul
declaratjei, in conformitate cu reglementarile in vigoare, rezultatele prelucrarilor vor fi diferite.



